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U skladu sa djelatno$¢u Instituta za zastitu zdravlja Republike Srpske i vazetom
zakonskom regulativom u Republici Srpskoj (Zakon o apotekarskoj djelatnosti, SluZbeni
glasnik Republike Srpske 119/08; Zakon o evidencijama i statistickim istraZivanjima u
oblasti zdravstvene zastite, Sluzbeni glasnik Republike Srpske 53/07) sve apoteke,
veledrogerije, bolnice i druge ustanove registrovane u Republici Srpskoj koje u svom
sastavu imaju apoteku, duzne su da godisnji izvjeStaj o prometu gotovih lijekova u pisanoj
i elektronskoj formi dostave Institutu za zastitu zdravlja Republike Srpske. Ovakva praksa
primjenjuje se od 1.1.2010. godine te obuhvata i godisnji izvjeStaj o prometu lijekova za
2010. godinu.

Program za evidentiranje godiSnjeg prometa lijekova kreiran je od strane Instituta
za zaStitu zdravlja Republike Srpske, a u cilju obezbjedivanja lakSeg, efikasnijeg i
uniformnog Kreiranja i dostave izvjeStaja o godiSnjem prometu lijekova Institutu za zastitu
zdravlja Republike Srpske te je preporuka da ga za kreiranje i dostavu izvjeStaja koriste
sve ustanove koje su duzne dostaviti izvjestaj.




A - Minimalni zahtjevi za rad programa

Program za unos i kreiranje izvjeStaja o godi$njoj potrosnji lijekova razvijen je u MS Access-u te se moZze
pokrenuti u svim verzijama MS Office paketa pocevsi od verzije 2003 /XP (pokretanje nije moguce u verzijama
97 i 2000). Instalirani MS Office paket mora da sadrZi punu instalaciju MS Access-a da bi aplikacija mogla
regularno da radi.

Konfiguracija potrebna za pokretanje MS Access-a, a samim tim i programa je (minimalno /
preporuceno):

Za MS Office 2003 /XP

e  Windows 2000 Service Pack 3, Windows XP, Windows Vista ili noviji operativni sistem
Pentium procesor minimalne brzine 233 MHz / Pentium procesor brzine 1 GHz i viSe
128 MB RAM memorije / 512 MB RAM memorije i vise
400 MB slobodnog prostora na hard disc-u
CD-ROM drive
Mis

Za MS Office 2007
e  Windows XP, Windows Vista ili noviji operativni sistem
Pentium procesor minimalne brzine 500 MHz / Pentium procesor brzine 1,7 GHz i viSe
256 MB RAM memorije / 1024 MB RAM memorije i viSe
1,5 GB slobodnog prostora na hard disc-u
CD-ROM drive
Mis

Bez obzira koja verzija MS Office-a je instalirana na Vasem racunaru, neophodno je da
¢ rezolucija monitora racunara bude podesena na minimalno 1024 x 768 px sa minimum
16 bit-nom paletom boja
e racunar ima instaliran Stampac (bilo lokalni Stampac bilo pristup mreznom Stampacu)
e lokalizaciju na srpski jezik
e program za kompresovanje (arhiviranje) koji radi sa .zip datotekama (WinZip, WinRAR i sl.).

AA - Dopune i promjene programa

AA.1 Promjene u odnosu na aplikaciju za izvjeStavanje o potrosnji lijekova za 2009. god.

U cilju obezbjedivanja Sto brzeg i jednostavnijeg rada sa programom konstantno radimo na
unapredivanju programa za formiranje izvjestaja. Jedna od aktivnosti svakako je i unapredivanje formi za unos
podataka, a shodno zapazanjima i nas i Vas, nasSih klijenata.

Shodno Vasim zahtjevima kao i naSim zapaZanjima, u programu za izvjeStavanje o potrosnji lijekova u
2010. godini izvrSeno je nekoliko manjih dorada:

e Spisak lijekova u okviru izvjeStaja je sada sortiran abecednim redom. Kada unesete dio
izvjeStaja, zatvorite formu za unos izvjeStaja te je kasnije ponovo otvorite da biste dopunili
izvjestaj, svi lijekovi koje ste prethodno evidentirali bi¢e sortirani abecednim redom (po nazivu
lijeka). Na ovaj nacin, prilikom dopunjavanja i/ili dorade izvjestaja, lako ¢ete nadi lijek koji trazite
ili provijeriti da li ste neki lijek ve¢ unijeli ili ne.

¢ Kao Sto je ve¢ napomenuto u sekciji C.3, u formi za unos izvjestaja polje ,kolicina“ promjenjeno je
tako da dozvoljava unos decimalnog broja tj. sada je moguce unijeti i decimalne vrijednosti kao
Sto su 2,54 ili 153,33 Sto prethodno nije bio slucaj.

e Svi korisnici obavezni su da unesu i VPC lijeka tj VPC ne moZe biti 0,00 KM.



B - Preuzimanje i instalacija programa

B.1 Kako doc¢i do kopije programa?

Program za unos i kreiranje izvjeStaja o godiSnjem prometu lijekova jednostavno moZete preuzeti sa web
stranice Instituta za zastitu zdravlja Republike Srpske sa adrese: http://www.phi.rs.ba/aplikacije.html. Na ovoj
stranici nalaze se i drugi vaZzni podaci, uputstva te dodatni programi koji Vam mogu zatrebati da biste uspjeSno
pokrenuli program.

B.2 Instalacija programa

Kako je program razvijen u MS Access-u osim snimanja i raspakivanja arhive na Zeljeno mjesto na
raCunaru, nije potrebna nikakva dodatna instalacija. Ukoliko Vas raCunar ne prepoznaje arhivu koju ste preuzeli
sa stranice Instituta, najvjerovatnije na njemu nije instaliran program za otvaranje .zip arhiva. Besplatnu
verziju programa koji radi sa .zip arhivama moZete da preuzmete sa stranice Instituta. U arhivi se uz program
nalazi i ovo uputstvo za koriS¢enje programa.



C - KoriS¢enje programa

C.1 Pokretanje programa i glavni meni

Program se pokrece dvoklikom na ikonu programa. Nakon pokretanja programa na ekranu ¢e se pojaviti
glavni meni koji je prikazan na slici ispod desno. Kao $to se sa slike vidi, program je veoma jednostavan te
sadrzi svega dvije forme (prozora) za unos podataka. Odgovarajuc¢e forme (prozori) otvaraju se klikom na
odgovarajuce dugme pored kojeg stoji i opis

funkcionalnosti forme (prozora). =K !
Prva forma (prozor) sluZi za unos MENI

osnovnih podataka o ustanovi koja Kkreira

izvjestaj.

Unesi / pregledaj / dopuni podatke o ustanovi

Druga forma (prozor) sluzi za unos -
kreiranje izvjeStaja o godiSnjem prometu
lijekova. Primijetite da je, inicijalno, dugme za _ |
otvaranje ove forme (prozora) onemo-
guéeno! te se na njega ne moze kliknuti. Ressiproesn
Razlog tome je Sto je unos izvjeStaja
onemogucen dok god se prethodno ne unesu
osnovni podaci o ustanovi koja kreira i dostavlja izvjestaj o godiSnjem prometu lijekova. Nakon Sto unesete
osnovne podatke o VaSoj ustanovi kori$¢enjem za to predvidene forme (prozora) dugme ¢e automatski biti
omoguceno te cete moci otvoriti formu (prozor) za unos godiSnjeg izvjeStaja.

GasSenje programa vrsi se klikom na dugme ,Ugasi program®.

Unesi / pregledaj / dopuni izvjestaj o potro3niji lijekova

C.2 Forma (prozor) za unos podataka o ustanovi

Forma (prozor) za unos / izmjenu podataka o ustanovi koja kreira godiSnji izvjeStaj prikazana je na slici
ispod desno. Kao Sto se sa slike vidi, za ustanovu je moguce unijeti niz podataka - od JIB broja do e-mail adrese i
brojeva telefona i faksa.

Naravno, popunjavanje svih podataka — jecuec o drmvetvens ustanov
nije obavezno tako da Cete neka polja ostaviti

neispunjena - jednostavno Cete ih preskoditi USTANOVA
prilikom unosa. Ipak, postoje neki podaci koje 1B ustanove:
ste obavezni dostaviti te koje morate unijeti. Naziv ustanove:
Radi Sto vece jednostavnosti u radu i bolje Vrsta ustanove: [+]
preglednosti, sva obavezna polja (podaci koje Adresa:
morate unijeti) obojena su crvenkastom bojom Mjesto:
dok su polja koja ne morate popuniti (podaci Opstina: [~
¢iji unos nije obavezan) obojena bijelom bojom. Broj telefona:
Primjera radi, na slici se jasno vidi da su Broj fax-a:
E-mail adresa:

obavezna polja, na primjer, JIB i naziv ustanove
dok nije obavezno unijeti e-mail adresu ili broj

Lice odgovorno za izradu izvjestaja:

Lice odgovorno za promet:

bolesnickih kreveta. [Direktor ustanove: |
Primijetite da se izbor polja za unos
podataka vrsi klikom na Zeljeno polje, a prelaz [Broj bolesnickih kreveta:]
na sljedece polje za unos ili kori§¢enjem TAB [indeks zauzetosti: |
(T b |
P P
tastera na tastaturi (e=====") ili miSem.

JIB ustanove je 13 cifarski broj te jedino
takav podatak mozete unijeti u polje — svaki unos kraci od 13 cifara nece biti prihvacen. Unos ostalih podataka
je slobodan, dok vrstu ustanove i opStinu u kojoj se ustanova nalazi morate izabrati sa ponudenog spiska
(kliknite na strelicu u desnom uglu polja da biste otvorili ponudeni spisak).

! Napomena: Izgled prozora prikazanih u ovom izvjestaju moZe da varira od izgleda koji imate na Vasem racunaru a zbog
koristenja drugacije verzije Windows operativnog sistema, MS Office paketa, teme i slicno.



Broj bolesnickih kreveta moZe biti samo cijeli broj dok je indeks zauzetosti decimalan, a ove podatke
potrebno je da unesete samo ako Vasa ustanova ima bolesnicke krevete.

Po zavrsetku unosa podataka formu (prozor) zatvarate klikom na dugme ,Zatvori prozor koje se nalazi u
donjem desnom uglu forme (prozora) - sli¢ica otvorenih vrata sa strelicom.

C.3 Forma (prozor) za unos izvjestaja

Forma (prozor) za unos / izmjenu godiSnjeg izvjeStaja o prometovanim lijekovima prikazana je na slici
ispod. Kao Sto se sa slike vidi, forma (prozor) sastoji se iz tri dijela.

U prvom dijelu (1 - Podaci o ustanovi) prikazani su neki od osnovnih podataka ustanove: naziv, adresa i
JIB ustanove te lica odgovorna za promet i izradu izvjeStaja. Ova polja su zakljuana te podatke u njima ne
moZete mijenjati. Ukoliko ste slucajno napravili gresku prilikom unosa podataka, tu gresku mozete ispraviti
samo na formi (prozoru) za unos / izmjenu podataka o ustanovi, a kao Sto je opisano u C.2. Primijetite da su
polja obojena u sivu boju - ovako su obojena sva polja u programu koja su zaklju¢ana te u kojima nije moguce
mijenjati prikazane podatke.

=] lzvjestaj o prometovanim lijekovima ustanove
IZVIESTA] O PROMETOVANIM LIJEKOVIMA USTANOVE

Ustanova Primjer naziva ustanove Adresa: Primjer adrese JIB: 1234567890123

Lice odg. za izradu izvjeitaja: Petar Petrovic Lice odg. za promet: Simo Simic

1 - Podaci o ustanovi

Promet lijekova

[ Gifra_|| Lijek | Proizvodat [ keligina | wec
| Jatina ” Primarno pakovanje ” Sekundarno pakovanje

| B I I
| | |

2 — Kreiranje izvjestaja

A

\ Evidentiranih lijekova: i}
3— Kontrolna dugmad { i5 Prikagi / Stampaj izvjestaj | lzgenerisi i snimi izvjestaje | ﬂj‘

Drugi dio (2 - Kreiranje izvjeStaja) rezervisan je za unos podataka izvjestaja tj. za unos utrosaka svih
registrovanih lijekova. Zbog obima podataka koji se prikazuju, a u cilju obezbjedivanja bolje preglednosti i
Citljivosti, podaci o svakom pojedinom lijeku prikazani su u dva reda. Znacenje pojedinih polja navedeno je u
zaglavlju, a prikazani su sljede¢i podaci: Sifra lijeka (Sifra pod kojom se lijek vodi u Institutu za zaStitu zdravlja
R. Srpske), naziv lijeka, ime proizvodaca lijeka, jac¢ina lijeka, primarno i sekundarno pakovanje lijeka, godi$nja
prometovana koli€ina lijeka i veleprodajna cijena lijeka. Primijetite da je unos mogu¢ samo u polja ,Lijek",
,Koli¢ina“i,VPC“ (veleprodajna cijena).

| Jacina H Primarno pakovanje H Sekundarno pakovanje ‘
G — ]l || [omw ]
Lijek Proizvodjac Jacina PrimarnoPakovanje SekundarnoPakovanje Posebna oznaka »
ANALGIN ALKALOID AD 2 ml otopine(1 ampula) Fi -

e ALKALOID AD 5 ml otopine { 1 ampula) sa ,5 g mel -
ANALGIN ALKALOID AD 1 tableta sadrii 500 mg metamizol natrij -
ANALGIN Pliva injekcije PLIVA HRVATSKA d.o.0. 5 ml otopine sadrzi 2,5 g metamizol natr -
ANALGIN Pliva tablete PLIVA HRVATSKA d.o.o. 1 tableta sadr#i 500 mg metamizol natrij - -
ANDOL PLIVA HRVATSKA d.o.0. 300 mg blister sa 10 tableta kutija sa 2 blistera
ANDOL 100 PLIVA HRVATSKA d.o.o. 100 mg blister sa 10 tableta kutija sa 2 blistera
ANDOLC PLIVA HRVATSKA d.o.0. 1 tableta sadrii 400 mg acetilsalicilne ki fiola sa 10 Sumetih tableta kutija sa fiolom
ANDROCUR BAYER SCHERING PHARMA AG 1 tableta sadr#i 50 mg ciproteron acetati - = A
ANGAL LEK farmacevtska drutba d.d. Smg+1mg blister sa 10 pastila kutija sa 2 blistera
ANGALS LEK farmacevtska druzba d.d. (2,0 +0,5) mg/ml staklena boca sa 30 ml spreja za sluznic kutija sa bocom i plasticnim nastavkom
ANGELIQ BAYER SCHERING PHARMA AG 1mg+2mg blister sa 28 film-tableta kutija sa 1 blisterom
ANGINAL BOSMALLEK d.d. 1 tableta sadrZi 20 mg izosorbid menoni - -
ANGINAL BOSMNALLEK d.d 1 tableta sadr#i 40 mg izosorbid mononi -
ANGINAL BOSMALLEK d.d. 1 tableta sadrZi 60 mg izosorbid mononi - - -

Evidentiranih lijekova: III _

Unos podataka o prometu lijekova je maksimalno pojednostavljen (slika iznad) jer aplikacija ima
ugradenu bazu svih registrovanih lijekova te se unos svakog lijeka vrsi jednostavnim izborom Zeljenog lijeka sa



liste ponudenih lijekova. Kako je spisak velik (sadrzi preko 3200 registrovanih lijekova), da bi izbor lijeka bio
Sto brZi, omogucen je i unos dijela naziva ili punog naziva lijeka u polje ,Lijek“. U primjeru prikazanom na slici
iznad (prethodna stranica), u polje ,Lijek" unesen je tekst: ,ANALG" $to je ponudenu listu? odmah pozicioniralo
na prvi lijek ¢iji naziv pocinje tim slovima, u konkretnom primjeru, na lijek ANALGIN proizvodaca Alkaloid AD,
2ml otopine. Zatim, miSem je odabran drugi lijek sa spiska - ANALGIN proizvodaca Alkaloid AD, 5ml otopine
(oznaceni red sa spiska - drugi po redu). Primijetite da je spisak sortiran po nazivima lijekova abecednim
redoslijedom te da se na spisku nalaze svi vazZniji podaci o lijeku kako biste sa sigurnoscu izabrali pravi lijek
(pored naziva lijeka prikazan je proizvodac lijeka, jaCina, primarno i sekundarno pakovanje te posebna oznaka).
Obratite paznju na ova polja jer, kao Sto se sa slike iznad vidi, znacajan broj lijekova proizvodi se i distribuira u
razliCitim jacinama i pakovanjima te je, prilikom kreiranja izvjeStaja, potrebno obratiti paZnju o kojoj jacini i
pakovanju lijeka se ta¢no radi. Naravno, spisak lijekova moguce je pomijerati gore — dole ili koriséenjem klizaca
(desni rub spiska) ili koriS¢enjem skrol tocki¢a miSa. Nakon izbora lijeka te prelaska na polje ,Koli¢ina“ svi
podaci o izabranom lijeku automatski ¢e biti popunjeni u za to predvidena polja, a u svrhu potvrde i kontrole
podataka. U slucaju da ste greskom izabrali pogresan lijek, jednostavno se vratite na polje ,Lijek” izbriSite
uneseni podatak te ponovite unos. Primijetite da lijek moZe samo jednom na¢i na spisku - ukoliko isti lijek
pokuSate da izaberete viSe od jednom program Vam to nece dozvoliti.

5] Izvjestaj o prometovanim lijekovima ustanove
IZVJESTAJ O PROMETOVANIM LIJEKOVIMA USTANOVE

Ustanova: Primjer naziva ustanove Adresa:  Primjer adrese JIB: |1234567890123
Lice odg. za izradu izvjeStaja: Petar Petrovic Lice odg. za promet: Simo Simic

Promet lijekova

[ Sifra || Lijek | Proizvodat [ kotigina || wec =
| Jatina || Primarno pakovanje || Sekundarno pakovanje
[ 2121 [anatGin [=]AkaLoiD aD | 10 | o.00km
|2 ml otopine(1 ampula) sadrii 1 g metamizol n;"- ||kut'|ja sa 50 ampula
[ 5127 [5-Asa [=|sLAviamED do.o. | 12 | o00km
|250 mg "hl'lster sa 5 supozitorija "kut'lja sa 6 blistera
| 6540 [acTiFED [+ | weLLcomE LmiTED | 15 | oo0km 1
|1 tableta sadrii 2,5 mg tripolidin hidroklorida "- "kutija sa 12 tableta ]
| 5803 "ACTONEL E||5ANOF|-AVENT|5 Groupe || 24 || 0,00 KM
|1 tableta sadrii risedronat natrija "- "kut'lja sa 28 tableta
[ 1928 [[aDRrianoL [+ |zoraviE AD. | 17 | oookm
|[1.D +1,5) mg/ml "plast'lEna botica sa 10 ml rastvora "kut'lja sa boficom
» | 572 "OLYNTHl E||JOHN50N & JIOHNSON Consumer Zug Division of Cilag Gmt|| 25 || 0,00 KM
|1 mg/ml ||5tak|ena botica sa 10 ml spreja za nos, rastvora "kut'lja sa boficom sa nastavkom za dozirano rasy
*]| [ [ I [
Evidentiranih lijekova: w -

{3 Prikazi / Stampaj izvjestaj ‘ lzgenerisi i snimi izvjestaje ‘ EL"

Nakon izbora odgovarajuceg lijeka, u polje ,Koli¢ina“ unesite godiSnju prometovanu koli¢inu tog lijeka.
Za razliku od aplikacije za kreiranje izvjeStaja za 2009. godinu, podatak ne mora biti cijeli broj ve¢ je
decimalan (mozZete unijeti vrijednosti kao $to su, na primjer 13,58 i slicno).

Nakon unosa prometovane koli¢ine, sve ustanove su obavezne da unesu veleprodajnu cijenu u polje
~VPC*

Primjer unosa nekoliko lijekova prikazan je na slici iznad.

Primijetite da se, nakon unosa veceg broja lijekova, na desnoj strani prozora pojavljuje kliza¢ (scroll) koji
vam omogucuje kretanje kroz listu unesenih lijekova na izvjestaju (kliza¢ je vidljiv na slici iznad ali ne i na slici
iste forme (prozora) na prethodnoj stranici). Broj lijekova koji su uneseni (evidentirani) na izvjeStaju za koje je
unesen godis$nji promet prikazan je ispod spiska lijekova u polju , Evidentiranih lijekova:“, a u primjeru na slici
iznad, taj broj je 6.

U tre¢em dijelu (3 - Kontrolna dugmad) nalaze se 3 kontrolna dugmeta. S lijeva na desno, prvo dugme
nosi naziv ,PrikaZi / Stampaj izvjestaj“ te sluZi za prikazivanje formiranog izvjestaja u obliku pogodnom za
Stampu (objaSnjeno u C.4). Drugo dugme nosi naziv ,IzgeneriSi i snimi izvjeStaje“ te sluzi za automatsko
kreiranje elektronskog izvjeStaja koji ste obavezni dostaviti Institutu za zastitu zdravlja R. Srpske (detaljnije

? Lista se otvara klikom na strelicu u desnom uglu polja



objasnjeno u C.5). Na kraju, tre¢e dugme, pozicionirano u donjem desnom uglu forme (prozora) sluzi za
zatvaranje forme (prozora) te povratak na glavni meni programa.

C.4 Prikazivanje i Stampanje izvjeStaja

Po zavrSetku unosa podataka tj. po zavrSetku kreiranja izvjeStaja, potrebno je da se izvjestaj odStampa,
potpiSe od strane nadleznih osoba, ovjeri i dostavi u Institut za zaStitu zdravlja Republike Srpske. Prikaz i
$tampanje izvjestaja vrsi se klikom na dugme ,PrikaZi / Stampaj izvjestaj“ na formi (prozoru) za unos / izmjene
izvjestaja. Nakon Kklika, izvjestaj ¢e se prikazati u formi prikazanoj na slici ispod3. Naravno, primjer ispod je
jednostavan i sadrzi samo 3 registrovana lijeka. U Vasem slucaju, broj lijekova ¢e biti znacajno vedi te ¢e, samim
tim, i izvjeStaj biti vedi.

Primjer izvjeStaja prikazan na slici ima samo jednu stranicu. Vas izvjestaj ¢e najvjerovatnije imati vise
stranica. Stranice izvjeStaja moZete ,listati“ koriS¢enjem dugmadi za kretanje kroz izvjeStaj koja se nalaze u
donjem lijevom dijelu prozora (na slici dugmad se nalaze lijevo i desno od broja stranice izvjestaja (1) ali su
onemogucena te, samim tim, ,zasivljena“).

E Potrosnja lijekova

i Fle Q Fit - i B Popraviisazmi datoteku
f& Izvjestaj o prometovanim lijekovima - = X
SRR - == - - =
Izvjestaj o prometovanim lijekovima za period od 01.01. do 31.12.2009. godine
JIB: 1234567850123 Opitina: Banja Luka
Nazlv: Primjer naziva ustanove Telefon: 051-111-111
Adresa: Primjer adrese Fax: 051-222-223
Vrsta: Apoteka E-mall: adresa@mail
Mjesto: Banja Luka Br. bol.: 10 Ind.: B3
Lijek / Proizvodat / ATC / INN / Jadina / Primamo pak je / sekundarno pakovanj Kolitina VPC
i}
| SASA [ SLAVIAMED do.o. / ADTECDZf messlazing 250m g/ blistar = 5 supozitoria / kutia = 6 bistera 2 ODDKM
ACTIFED W ELLCOME LIMITED / RO1BAS2 f pseudoefedrin, ibuprofen /1 tableta sadrii 2,5 my tripofidin hidrolkiorida § 60 mg poe udoefedrin hidroid orida / - / kutia = 12 tableta 15 000HM
ACTONEL /SANGFI-AVENTS Groupe / MOSBADT / risedronat / 1 tabieta seddi rised orat nat s /- / kutis 52 28 tableta W OO0KM
ADRIANOL/ ZDRAVLIE A.D. / ROLABOL / e nilefrin, tramazaiin /{10 + 1,5) mg/ml / plastitna bofica 52 10 ml rastvars / kutis = boficom U 0D0HM
ANALEIN / ALKALDID ADJ NOZEEQR / metamzobnatrijum f 2mi otopine] 1 am pula) sadrfi 1 g metamizol natrij monohidrata /- / kutija sa 50 am puia 0 O00HM
DLYNTH / JDHNSON E JOHNSON Consmumer Zug Division of Gisg GmbH [ ROLAATY f ksilometazclin / 1 mg fml f stakera bofica s 10 ml spreja = nos rastvora / kutia = boficom sa & 000HM
nastavkom za dozimano msprivans
Lice odgovomo zaizradu izvieitaja: Lice odgovomao lice za p rom et:
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Dugmad za
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izvjestaja

Da biste odStampali izvjeStaj na ,File“ meniju izaberite opciju ,Print ili istovremeno pritisnite tastere

ctrl P
LCrtl“i P ( LL + Q). Na ovaj nacin otvara se standardni Windows dijalog prozor za Stampanje na kojem
birate $tampac na kojem Zelite da od$tampate izvjestaj, broj kopija i drugo. Stampanje se moZe izvrsiti i klikom
na ikonu Stampaca u meniju - u ovom slucaju Stampanje se vrsi automatski na podrazumijevanom Stampacu i u
jednoj kopiji bez moguc¢nosti podeSavanja drugih parametara.

3 Vrijeme potrebno za formiranje i prikaz izvjeStaja moZe da varira od racunara do racunara, a zavisi od veli¢ine izvjestaja (broja
lijekova koji se na njemu nalaze) te brzine racunara. Nakon klika na dugme za prikaz izvjesStaja sacekajte nekoliko trenutaka dok
se izvjestaj ne prikaze.



C.5 Generisanje i snimanje elektronskog izvjestaja

Pored dostave odStampanog, potpisanog i ovjerenog izvjesStaja potrebno je da Institutu za zastitu zdravlja
Republike Srpske dostavite izvjeStaj i u elektronskoj formi. Izvjestaj se sastoji od dva (2) dokumenta koja
program generiSe. Dokumenti sadrze izvjeStaj o prometu lijekova te osnovne podatke o ustanovi.

Generisanje elektronskih izvjeStaja pokrece se klikom na dugme ,lzgeneriSi i snimi izvjestaje“ koje se
nalazi na formi (prozoru) za unos / izmjene utroska lijekova (C.3) - slika ispod.

lzgenerisi i snimi izvjestaje

Nakon klika na dugme, program ¢e da izgeneriSe prvi dokument te automatski otvori dijalog prozor za
snimanje izgenerisanog izvjestaja (prikazan na slici ispod). KoriS¢enjem tog prozora izvjestaj snimite na Zeljeno
mjesto na racunaru. Bitno je da znate gdje ste tacno snimili izvjeStaj jer taj izvjestaj trebate dostaviti Institutu.
Naziv i vrstu dokumenta nemojte mijenjati - naziv dokumenata je genericki te je neophodno da ostane
nepromijenjen.

Name Date modified Type Size
=l Libraries

3 Documents Ma items match your search,

3, Music

&= Pictures

B Videos

m

M Computer
£ Local Disk (C:)
—a Local Disk (D:)
cu Data (E)
— HP_TOOLS (F)

o |( I 1 3

File name: [-1234567890123.csv -

Save as type: | All Files (%) vl

~ Hide Folders Tools = [ Save l | Cancel |

Nakon uspjeSnog snimanja izvjeStaja, na ekranu ¢ée se prikazati poruka potvrde, prikazana na slici ispod
desno. U slucaju da je doSlo do greske prilikom snimanja izvjeStaja ili da ste samostalno odustali od snimanja
izvjeStaja (npr. klikom na ,Cancel” dugme na dijalog prozoru, slika . . . N
iznad) na ekranu ¢e biti prikazana adekvatna poruka o gresci.

iy o g o Izvjestaj uspij imljen u odabranu datoteku.
Odmah nakon prvog, bi¢e generisan i drugi izvje$taj - snimite JESTA) HEPIEENG SITEN b odehiant caited

ge istom procedurom kao i prvi - forme i poruke su iste, jedina je

razlika u nazivu izvjeStaja. Ukoliko je snimanje jednog ili oba
izvjeStaja bilo neuspjeSno, na ekranu Ce se pojaviti odgovarajuce
obavjeStenje uz odgovaraju¢u napomenu.

C.6 Dostava / Slanje generisanih elektronskih izvjestaja

Nakon S$to ste izgenerisane elektronske izvjeStaje snimili na racunar, neophodno je da ih dostavite
Institutu za zastitu zdravlja Republike Srpske. IzvjeStaje mozete snimiti na CD-ROM te dostaviti uz odStampanu
kopiju izvjeStaja. 1zvjeStaj ne moZete dostaviti na disketi — svi materijali primljeni na disketama bice vraceni.
[zvjestaj moZete poslati i direktno preko web sajta Instituta. Sva pojasnjenja o proceduri slanja izvjeStaja
preko web sajta Instituta mozete naci na stranici http://www.phi.rs.ba/aplikacije.html. Obratite paznju da
dostavljeni elektronski izvjestaji moraju u cjelosti odgovarati odStampanom izvjeStaju.



C.7 Greske

U toku rada sa programom, moguce je da se desi i greska. Greske su uglavnom uzrokovane nekorektnim
koriS¢enjem programa i/ili pogresnim unosom podataka.

NajceS¢e korisnicke greske su preskakanje tj. nepopunjavanje obaveznog polja, unos podatka
neodgovarajuceg formata te unos duplih podataka. Poruke o ovim greSkama uz napomene za njihovo
ispravljanje date su u nastavku.

1. Preskakanje / nepopunjavanje obaveznog polja

Ukoliko niste unijeli podatak u obavezno polje (podatak koji je obavezan) na ekranu ¢e se pojaviti greska
u jednom od dva formata prikazana na slikama ispod. Na samoj poruci pisaCe i koje obavezno polje niste
popunili - u primjeru na slikama ispod to je polje , Koli¢ina“ na formi (prozoru) izvjestaja o potrosnji lijekova.
Da bi ste gresku ,popravili“ kliknite na dugme ,0K“ da zatvorite poruku te popunite obavezno polje koje ste
propustili da popunite. Sjetite se da su sva obavezna polja obojena crvenkastom bojom - pobrinite se da su sva
takva polja na formi popunjena.

Microsoft Office Access ﬁ Microsoft Office Access Lé]

l \  Youmustenter a value in the Tzvjestsj. Kolicing' field. |0| Marate unijeti kolidinu
[ ok | | Hebp |

2. Unos podatka neodgovarajuéeg formata

Ukoliko ste u polje u koje je predvideno da unesete broj unijeli slova ili, primjera radi, u polje ,JIB“ niste
unijeli 13-cifren ve¢ 10-cifren broj, tj. ukoliko u polje niste unijeli podatak odgovarajuceg formata, na ekranu ¢ce
se pojaviti odgovarajuca greska. Primjeri takvih greSaka dati su na slikama ispod. Opis greske je sadrzan u
tekstu poruke. Tako, prva greska je nastala zbog unosa teksta u polje gdje je predviden unos broja dok je druga
gresSka rezultat unosa podatka manje duzine od predvidene.

Potroznja lijekova ﬁ

0 The value you entered isn't valid for this field.
| |

b example, you may have entered text in a numeric field or a number that is larger than the FieldSize setting permits.

Potrosnja lijekova @

'0' The value you entered isn't appropriate for the input mask '0000000000000" spedfied for this field.

ok ]| bee |

3. Unos duplog podatka

Vel je reCeno da se svaki lijek sa liste ponudenih lijekova u izvjestaju o prometu lijekova moze naci samo
jednom. Ukoliko ste greskom u izvjestaj pokusali da ponovite unos nekog lijeka, na ekranu ¢e se prikazati
greSka prikazana na slici ispod. Za ispravku ili izaberite drugi lijek ili obriSite taj zapis.

Potrosnja lijekova &]

The changes you requested to the table were not successful because they would create duplicate values in the index, primary key, or relationship. Change the data in
l y,  the field or fields that contain duplicate data, remove the index, or redefine the index to permit duplicate entries and try again.

ok ] [ bep |




4.  Ostale greske
Pored navedenih gresaka, moguce je pojavljivanje i upozorenja od strane MS Access-a prilikom paljenja
programa, a zbog sigurnosnih politika podeSenih na Vasem racunaru. Zavisno od verzije MS Office paketa

instaliranog na raCunaru, upozorenje moZze biti prikazano na dva nacina.

Ako koristite MS Office paket 2003, tada se upozorenje prikazuje u formi dijalog prozora prilikom
paljenja programa, kao Sto je prikazano na slici ispod.

Microsoft Office Access

': Security Warning: Unsafe expressions are not blocked.

Do wou wank to block unsafe expressions?

L‘r’es][ Mo ][Help]

Da biste upalili program sa svim opcijama i funkcijama, kliknite na dugme ,No“. Nakon klika, na ekranu ¢e
se prikazati joS jedan prozor sa obavjeStenjem da ste samostalno izabrali da pokrenete program te se traZzi
dodatna potvrda (slika ispod) - kliknite na dugme ,Open* i program ¢e se pokrenuti.

Security Warning

Cpening " \Documents and
SettingsiSdministrator Deskiopt Potrosnjalijekova_v07 .mdb"

This file may not be safe if it contains code that was intended to harm your
camputer,
Do wou wank ko open this File or cancel the operation?

[ Cancel | [ Open ] [ More Info

Ako je Vas raCunar podesSen tako da se prikazuju poruke prilikom paljenja programa, ili svaki put kada
palite program postujte prethodno opisanu proceduru (po jedan klik na svakom od prozora) ili podesite MS
Office tako da od Vas svaki put ne
trazi  odobrenje za  paljenje Microsoft Access
programa. PodeSavanje vrSite na |! File Edt ‘iew Insert | Tools | Window  Help
nivou MS Access programa. Da biste : NG | speling..  F7
podesili parametre, prvo upalite 23| Relationships...
program MS Access (Start meni ->
Programs -> MS Office -> MS
Access). Ako se na ekranu pojavi
bilo kakav prozor (Carobnjak)
slobodno ga zatvorite. Zatim, na
glavnom meniju izaberite opciju
»Tools“ pa sa menija kliknite na
opciju ,Macro“ pa onda opciju
»Security...“ (slika desno). 2

Na ekranu ¢e se pojaviti = al ) (D
prozor sa sigurnosnim
podesavanjima MS Access-a (slika
na sljede¢oj stranici). Izaberite
donju od tri ponudene opcije (Low
- kako je prikazano na slici) a onda

B, - | en | |23 - | @

Analyze
Database Utilities
Security

Skartup...

Macro Wisual Basic Editor Alk+F11

Custamize. .. @Y Microsoft Script Editor Ale+3hift+F11

Cptions. .. Security. .,

Convert Macros to Wisual Basic
Create Menu from Macto
Create Toolbar From Macro

Create Shortcut Menu From Macro




Trusted Publishers

("3 High. Cnly signed macros from trusted sources will be allowed to
run, Unsigned macros are automatically disabled.

(") Medium, You can choose whether or not ko run potentially unsafe
Macros.

(%) Low {nok recommended), You are not protected From potentially
unsafe macros, Use this setting only if vou have virus scanning
software installed, or vou have checked the safety of all documents
wOU Open,

I ol ][ Cancel ]

Security E

kliknite na ,,0K“ da potvrdite unos. Ugasite program (File -> Exit). Sada bi podeSavanja trebalo da su takva da se
upozorenja viSe ne bi trebala prikazivati prilikom paljenja programa.

Ako koristite MS Office paket 2007 na ekranu se prikazuje glavni meni (ali je zaklju¢an) dok se

upozorenje prikazuje odmah ispod meni linije (slika ispod).

[I’: Potrosnja lijekova

Eile | I:l @ B¥ E% Popravii sazmi datoteku

l:;:‘ Security Warning Certain content in the database has been disabled Options...

Da biste pokrenuli program sa svim opcijama, kliknite na dugme ,Options..“ te onda na prozoru koji ¢e se
otvoriti (slika ispod) izaberite opciju ,Enable this content” te izbor potvrdite klikom na dugme ,0K“ (slika

ispod). Prorgam ¢e sada imati punu funkcionalnost.

Microsoft Office Security Options

D [

@ Security Alert

VBA Macro

Access has disabled potentially harmful content in this database.
If you trust the contents of this database and would like to enable it for this session
only, dick Enable this content.

Warning: It is not possible to determine that this content came from a
trustworthy source. You should leave this content disabled unless the
content provides critical functionality and you trust its source.

More information
File Path: E:\Sasa\7\Desktop'\Potrosnjalijekova_v07.mdb

() Help protect me from unknown content (recommended)

Open the Trust Center

[ oK ][ Cancel ]

Slicno kao i kod verzije 2003, ukoliko ne izvrSite globalna sigurnosna podeSavanja MS Access-a,
prethodnu operaciju moracete da radite prilikom svakog pokretanja programa. Da bi se upozorenje iskljucilo,
mora se izvrsiti odgovarajuée podesSavanje u opcijama. PodeSavanje se obavlja sljede¢om procedurom. Otvorite
meni Access-a te izaberite opciju ,Access options” (slika na sljedeéoj stranici, dugme pri dnu slike)
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1 Recent Documents
MNew
“u
Vi

“Sasa\...\Potrosnjalijekova_v07.mdb
‘Sasa\Th...\Potrosnjalijekova_wd7.mdb
‘Sasa\Public\Potrosnjalijekova_wl7.mdb
‘Sasa\T\Desktop\DopisivanjLijekova.mdb
‘Sasa\Posao\...\Mikrobiologija.mdb
“Sasa\Posao\. \EBlagajnafpp - Copy.mdb
DevZzzz\Skla_prg.mde

“Skla_prg.mde
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‘Sasa\..\Potrosnjalijekova_vD7.mde

T Manage 3

f_.] Access Options | X Exit Access

Nakon klika otvara se meni za podeSavanja Access-a - u lijevom dijelu prozora (slika ispod) izaberite
opciju , Trust Center” a onda u desnom dijelu prozora kliknite na dugme ,Trust Center Settings...“.

Access Options [

Popular

@ Help keep your documents safe and your computer secure and healthy.

Current Database
Datasheet Protecting your privacy
Object Designers Microsoft cares about your privacy, For more information about how Microsoft Office Access helps to protect your privacy,

please see the privacy statements.

Proofin,
2 Show the Microsoft Office Access privacy statement

Advanced Microsoft Office Online privacy statement
Customer Experience Improvement Program

Customize

Add-ins Security & more

Trust Center Learn more about protecting your privacy and security from Microsoft Office Online.
Resources Microsoft Trustworthy Computin

Microsoft Office Access Trust Center

The Trust Center contains security and privacy settings. These settings help keep your computer
secure, We recommend that you do not change these settings. E

Na prozoru koji ¢e se otvoriti (slika na sljedecoj stranici) u lijevom dijelu prozora izaberite opciju ,,Macro
Settings"“ te, onda, u desnom dijelu prozora oznacite poslednju opciju sa spiska (,Enable all macros...“) te izbor
potvrdite klikom na dugme ,0K“. Sada je Access podeSen da prihvata pokretanje makroa bez neophodne
prethodne potvrde od strane korisnika te bi se program sada morao mo¢i pokrenuti regularno bez ikakvih
obavjestenja, upozorenja te dodatnih podesavanja prilikom paljenja programa.



Trust Center

Trusted Publishi

Trusted Locatio

Add-ins

ers

ns
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a:
Message Bar

Privacy Options

|

Macro Settings

For macros in documents not in a trusted location:

() Disable all macros without notification

Disable all macros with notification
Disable all macros except digitally signed macros

Enable all macros (not recommended; potentially dangerous code can runj




